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GUIA PARA CONCLUIR EXITOSAMENTE EL SEMESTRE 2022-A (ENERO - JUNIO 2022)
EN EL CIIDIR OAXACA

Acciones académico-administrativas, formatos, tiempos, procedimientos y requisitos.

Marzo 2022.

Cumpliendo con las disposiciones de la Direccién General del IPN y de |la programacién de la SIP, se consignan
en el presente documento las actividades a realizar, fechas limite, procedimientos, requisitos y documentos de
cumplimiento imprescindible para terminar los compromisos de posgrado e investigacion del periodo escolar
enero - junio 2022.

Cualquier ajuste de mejora sera bien recibida y valorada en la Subdireccién Académica y de Investigacién (SAl) a
través del correo electrénico saiciidiroaxaca@ipn.mx. Asi mismo, cualquier disposicién adicional o cambio de
fechas sera oportunamente informada a través del Portal de avisos del Centro Portal de Avisos e Informes de
Actividades — Organo oficial para la publicacién de avisos e informes de actividades (ipn.mx) y reproducida en el
concentrador de informacion académica SAl, asi como en los canales de Teams: Estudiantado y Académicosy se
puede comentar directamente con el staff de la SAl y sus 2 Departamentos los dias jueves de 9:00 a 10:00 horas
en modalidad de audiencia virtual, o telefénica y presencialmente de 9:00 - 14:00 horas en las oficinas
departamentales.

PROGRAMACION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA

XV Jornadas Politécnicas
XV JORNADAS POLITECNICAS 19 y 20 mayo

Imparticion, evaluacion de UAP, seminarios y tutoriales y entrega de

calificaciones

CONCLUSION DE SEMINARIOS Y UNIDADES | 31de mayo (en esa semana se cumplen las 16 semanas de
DE APRENDIZAIJE (UAP) duracion las UAP)
EVALUACION DE SEMINARIOS, UNIDADES | Periodo Ex ante (aplica solo para evaluaciones tutoriales
DE APRENDIZAJE (UAP) Y TUTORIALES de alumnos de 50 y 90 semestre): 1 de abril =12 de junio
Periodo ordinario de evaluacién: 1-12 junio
ENTREGA DE CALIFICACIONES Periodo Ex ante: 1 de abril -12 junio
Periodo ordinario de registro de calificaciones: 13-23
junio

Autorizacion y presentacion de examenes predoctorales y de grado

AUTORIZACION DE EXAMENES | Solicitudes de autorizacion durante todo el semestre escolar

PREDOCTORALES Y DE | Fecha limite para solicitar la autorizacién para celebrar el examen
GRADO dentro del periodo ordinario de presentacion de examenes (POPE): 6
de junio

Tomar en cuenta que el tramite de autorizacion tiene una duracién
minima de 25 dias habiles a partir de la solicitud del estudiante (consultar
el procedimiento SAI-DP)

CELEBRACION DE EXAMENES | Periodo Ex ante: 1 de abril - 30 de junio

PREDOCTORALES Periodo ordinario: 1-14 de julio

Periodo Ex post: Se espera la fecha que autorice la SIP
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Autorizacion y presentacion de examenes predoctorales y de grado
CELEBRACION DE EXAMENES | Periodo Ex ante: 1 de abril - 30 de junio
DE GRADO Periodo ordinario: 1 - 14 de julio

Periodo Ex post: Se espera la fecha que autorice la SIP

Ceremonia de graduacion: 15 de julio

Periodo de actividades para la planeacion académica y la gestion académico-
administrativa: 24 junio — 12 de agosto

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE 27-30 junio

REPORTE DE ACCIONES DE RETRIBUCION SOCIAL 1-7 julio

RENOVACION DE NOMBRAMIENTOS DE PROFESORES Hasta el 7 julio

PUBLICACION DE LA OFERTA DE UNIDADES DE 12 iulio

APRENDIZAJE PARA EL SEMESTRE 2022-B ]

PUBLICACION DE RESULTADOS DE ADMISION SEMESTRE 15 julio

2022-B

PERIODO VACACIONAL 18 julio - 5 agosto
8 -12 agosto

Fecha para que los aspirantes con
dictamen de condicionados cumplan con
todos los requisitos: 9 de agosto

INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

SEMANA DE INDUCCION INSTITUCIONAL PARA ALUMNOS
DE NUEVO INGRESO

CEREMONIA DE INICIO DEL SEMESTRE 2022-B 15 agosto

ENTREGA DE INFORME DE LOS BECARIOS CONACYT PARA
RENOVACION/CONCLUSION DE BECA NACIONAL

8 -12 agosto

15 - 30 agosto

1. XV JORNADAS POLITECNICAS

Con el fin de propiciar la comunicacién escrita y oral de proyectos y resultados de investigacién entre los
estudiantes e investigadores de este Centro y otras instituciones nacionales y del extranjero, se llevaradn a cabo
las XV Jornadas Politécnicas que pretenden consolidarse como un foro de presentacion, discusion, analisis y
formento de las actividades de investigacién, del acceso universal al conocimiento en diferentes idiomas (espafiol,
inglés y lenguas indigenas mexicanas) y de las acciones de retribucién social. Todos los trabajos serdn incluidos
en las memorias del evento y los mejores seran propuestos para la publicacion electronica Contribucion al
Conocimiento Cientifico y Tecnoldgico en Oaxaca (CCCTO) del CIIDIR OAXACA. Los detalles y programacién del
evento seran dados a conocer en el Portal de Avisos del Centro.
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2. CONCLUSION Y EVALUACION DE UNIDADES DE APRENDIZAJE (UAP), SEMINARIOS Y
TUTORIALES Y ENTREGA DE CALIFICACIONES

2.1 CONCLUSION Y EVALUACION DE CURSOS, SEMINARIOS Y TUTORIALES

Terminacioén ordinaria. Se refiere al cumplimiento de las 15 0 16 semanas de imparticién de las UAP, asi como del
tiempo necesario para que los alumnos obtengan avances en sus respectivos trabajos de investigacion.

La evaluacion de las UAP y de los Seminarios se realizard de acuerdo a la rdbrica y mecanismos de evaluacion
enunciados en el temario del curso o seminario (SIP-30), de conocimiento previo de los alumnos. La evaluacion
y entrega de calificaciones es responsabilidad de los profesores titulares y directores de tesis.

A partir del semestre 2020-A se evallUan por separado los Seminarios y el Trabajo de Tesis, segun los acuerdos 49,
50 y 51 de la minuta CP02-2020 y 4 de la minuta CP03-2020 del H. Colegio de Profesores del CIIDIR OAXACA
aplicables a los Programas de Maestria y Doctorado en Ciencias.

2.2. TERMINACION ANTICIPADA DE LA UNIDAD DE APRENDIZAJE “TRABAJO DE TESIS"

Terminacidn anticipada (Ex ante). Aplica solo para alumnos de 50 y 90 semestre, ya que es posible reportar la
calificacién, aun cuando no se abra el sistema SICEP, es Util sobre todo para titular a tiempo los estudiantes (sobre
todo a los estudiantes con beca tesis), sin esperar hasta el fin del semestre.

2.3. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE TUTORIALES

La evaluaciéon de los tutoriales se llevara a cabo con la presentacion de los avances de tesis de forma escritay a
través de la presentacion y réplica oral ante el pleno de los integrantes del comité tutorial, procediendo de la
siguiente manera:

a) Eldirector de tesis coordinard y definira la fecha y hora para la presentacién oral de los avances de tesis,
de comun acuerdo con el estudiante y los profesores que integran el Comité Tutorial. El director de tesis
determinara el aula, fecha y hora programada de la presentacién oral y compartira la informacién a los
demads integrantes del Comité Tutorial y al estudiante.

b) El alumno deberd enviar para su revisiéon el documento que contenga los avances del semestre, por
correo electrénico institucional (cuenta@ipn.mx) a todos los integrantes del Comité Tutorial, con al
menos 3 dias de anticipacion a la fecha de su presentacién oral.

c) Enlafecha, horay aula programada, el estudiante hara su presentacion oral ante el Comité Tutorial de
sus avances de su trabajo de tesis y en la réplica correspondiente recibira la retroalimentacidon respectiva.

d) Una vez realizada la presentacion oral, el director de tesis rellenara el acta de evaluacion tutorial SAI-DP-
01 de la seccidn Posgrado de la Intranet del CIIDIR UNIDAD OAXACA mediante el link:
https://intranet.ciidiroaxaca.ipn.mx/?g=node/85, para asentar los comentarios y la calificacién emitida
por los sinodales, quienes firmaran de manera autégrafa. En el caso de alumnos de 40 y 80 se solicitara
cumplimentar el dato del porcentaje de avance en la escritura de tesis porque se necesitara para la
aplicacion a la convocatoria de beca tesis.

Cuando exista la participacién de uno o mas profesores externos via remota, el o los profesores enviaran sus
observaciones y calificaciones en formato libre con firma autdgrafa o escaneada al director de tesis a su correo
electrénico institucional IPN, con copia a posgrado_ocax@ipn.mx, lo cual se considerard como un adendum al
acta de evaluacidon tutorial. Estos mensajes de correo electréonico sustituiran temporalmente las firmas
autografas en dicho formato, en tanto sea posible recabarlas. La entrega de las actas de evaluacién y adenda, si
la hubiera, se entregaran personalmente en el Departamento de Posgrado. El fundamento de lo anterior son los
lineamientos para el intercambio de informacién oficial a través de correo electrénico institucional publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 17 de abril de 2020.
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Es importante mencionar que solo podran firmar el formato y el adendum, si lo hubiera, los integrantes del
comité tutorial que tengan nombramiento de profesor SIP vigente y se encuentren en el comité tutorial
registrado. Asi mismo, los alumnos deberan contar con los acuerdos de Colegio de su registro de tema de tesisy
director de tesis y registro de su comité tutorial.

Para estudiantes del primer semestre de ambas Maestrias y del Doctorado es indispensable contar con los
acuerdos del Colegio de Profesores relativos al registro de su tema de tesis y designacion de director(es) de tesis
(RTDT), asi como a la conformacién de su Comité tutorial (CT), a mas tardar en la minuta del Colegio de Profesores
del mes de mayo 2022.

En esta ocasion se omitiran los oficios de invitacion que en condiciones de trabajo presencial se generan
para estas evaluaciones tutoriales.

2.3 REPORTE DE CALIFICACIONES

El reporte de las calificaciones se realizard a través del Sistema Integral Administrativo del CIIDIR OAXACA (SIA-
CIIDIR OAXACA)

Es de particular interés la temprana y oportuna atencién de los tramites de los alumnos de maestria que
requieran graduarse y de alumnos de 8o semestre que necesiten la presentacidn de su predoctoral, para
participar en convocatorias de admisidn al siguiente nivel de posgrado o para solicitar beca tesis,
respectivamente.

Recordar que con las calificaciones se generan las actas grupales y se requisita el formato SIP-08 Bis, a su vez
indispensable para solicitar autorizacién del examen de grado de estudiantes que se graduaradn en el presente
semestre.

Los estudiantes que NO se titularan en este semestre, también requieren las calificaciones de las UAP cursadas
para que se puedan generar sus boletas que necesitan para su informe de becario CONACyYT y/o para la
reinscripcion al nuevo semestre.

3. AUTORIZACION Y CELEBRACION DE EXAMENES PREDOCTORALES

31 PROCEDIMIENTO PARA LA PREPARACION Y REVISION DE EXPEDIENTES PARA SOLICITAR LA
AUTORIZACION Y CELEBRACION DE EXAMENES PREDOCTORALES A LA SIP

. Evidencia Tiempo de
Responsables Acciones .
documental tra
Envia un ejemplar de los avances de su manuscrito de tesis al Predoctorante . A decision del
1 Predoctorante . . s resguarda e-mail
Director(es) de la misma para su analisis y aval . predoctorante
de envio
Solicita al predoctorante, en caso dado, realizar las mejoras )
necesarias hasta lograr el rigor académico aceptable. Dlrgctor(es) de A decision del(os)
tesis resguarda e- director(es) y del
2 Director(es) de tesis mails de predoctorante
Notifica al predoctorante la aceptacion de su trabajo y su aval | notificacién al
para proceder al inicio del procedimiento de presentacion de | predoctorante
examen
Solicita al Director del CIIDIR OAXACA por escrito, con aval de In|C|o:'eI .
su Director(es) tesis, se inicie el procedimiento para presentar | Predoctorante procedimiento
3 Predoctorante el examen predoctoral, anexando la documentacién | resguarda e-mail
siguiente, segun el semestre que cursa el estudiante | deenvio A decision del
solicitante: predoctorante
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Acciones

ESTUDIANTES VIGENTES

. Hasta el 40 semestre: manuscrito con avances de
la tesis

. 50y 60 semestre: manuscrito con avances de la
tesis y evidencia del articulo enviado a una revista
para su publicacion

. 70, 80 y 90 semestre: manuscrito con avances de la
tesis y carta de aceptacion de publicacion del
articulo y/o caratula del articulo publicado

ESTUDIANTES NO VIGENTES
. manuscrito final de la tesis, reporte de similitudes
de la herramienta Turnitin, caratula del articulo
publicado y acuerdo de colegio de profesores para
revocaciéon de baja

Centro Interdisciplinario de Investigacion

para el Desarrollo Integral Regional,

Evidencia
documental

Unidad Oaxaca

Tiempo de
tramite

Director del CIIDIR

Notifica al IDP su autorizacién para el inicio del proceso del

JDP resguarda e-
mail de notificacion

examen predoctoral y le reenvia la solicitud del estudiante con | del Director en el 1dia habil
OAXACA ) ’
los documentos que anexo. expediente del
alumno
Asigna personal para integrar el expediente conjuntamente
con el estudiante solicitante
Jefe del
Departamento de Solicita la elaboraciéon de las preguntas al Jurado de examen JDP resguarda e- 2 dias habiles
Posgrado (JDP) predoctoral y adjunta el manuscrito con los avances de la tesis. mail de entrega
Da seguimiento para que todos los integrantes del Jurado de
Examen Predoctoral reciban la solicitud oficial de dichas
preguntas
JDP resguarda e-
mail de acuse e
integrantes del Envian al IDP el acuse de manera individual de haber recibido | "2 el cgnyeo de s
Jurado de Examen L T los dias habiles 1dia habil
la solicitud oficial de preguntas para el doctorante L
Predoctoral para recibir la
respuesta a su
solicitud
El personal asignado por el JDP se pone en contacto con el
estudiante solicitante 'y conjuntamente integran el
expediente para solicitar el examen predoctoral.
Entregan el expediente completo al JDP, el cual consiste en:
1. SIP-8 Bis (Programa individualizado de actividades
realizadas)
Personal asignado 2. Zlifegérl?(gg;j;is;st)ema y designaciéon de Documentacion
completa del ’ L
por el JDPy 3. Comprobante de inglés (4 habilidades) expediente en una 6 dias habiles
Predoctorante 4. Acuerdos del Colegio de Profesores relativos a los nube digital
integrantes del Jurado de Examen Predoctoral
(JEP)
5. Caratula de articulo (50 y 60 articulo enviado; 70 y
80 articulo aceptado/publicado)
El resto de los documentos requeridos para la autorizaciéon de
examen predoctoral, como: pago de derechos, titulo, cédula
profesional, cartas de no adeudo, entre otros, seran solicitados
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Responsables
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Acciones

Centro Interdisciplinario de Investigacion

para el Desarrollo Integral Regional,

Evidencia

documental

Unidad Oaxaca

Tiempo de
tramite

al estudiante al momento de la entrega del acta de examen
en fisico.
Revisa expediente completo generado por el personal
asignado en conjunto el predoctorante.
Jefe de JDP resguarda e-
8 Departamento de Solicita antefirma del Subdirector Académico y de 2\?/';03/ :L.ioglcfrlr?c()jleos 3 dias habiles
Posgrado Investigacion y firma autégrafa del Director de la Unidad ' :
Académica anexos enviados
9 Director Zgr;\gszlrggglo de tramite y entrega a Jefe de Departamento Oficio firmado 1dia habil
Realiza el procedimiento de autorizacion de examenes y:/léagilgso 10 dias
indicado por la SIP via remota, subiendo el expediente al
espacio virtual de la Direccion de Posgrado
IMPORTANTE: En
Revisa el estatus de la solicitud en el espacio “Registro de ?SO de qude ell Sip
Jefe del Solicitudes de Examen”. DP resguarda ictamen de la
10 Departamento de evidencia de sea desfavorable se
Pof rado autorizacién del procedera a
d La resolucién se emitird a mas tardar a los 10 dias habiles | SATP de la SIP solventar' las
siguientes al registro de la solicitud. Si hay observaciones se observacionesy se
deben solventar, registrar nuevamente la solicitud e iniciar el reiniciara ?'
conteo de los 10 dias habiles de tramite. Si hubiese prc_)ged|m|er1to de
nuevamente observaciones lo anterior debera repetirse, hasta solicitud a la SIP,
lograr la autorizacion. tantas veces como
La resolucion queda registrada en el Sistema de Autorizacion Sea necesario
de Tramites de Posgrado (SATP) de la SIP
Los integrantes del ) o
Miembros del Jurado Jurado de Examen 5::3?2:?}'?;;
n de Examen Envian al JDP las preguntas para el predoctorante predoctoral partir L
redoctoral resguardan su e- recibido la solicitud
P : ; oficial del IDP
mail de envio
Jefe del 1dia habil a partir
2 Departamento de Entrega las preguntas al predoctorante para su respuesta por | JDP resguarda e- de recibir las
Pos rado escrito (Art. 25 del REP) mail de envio preguntas de todos
9 los sinodales
10 dias habiles a
partir de haber
Predoctorante entrega un documento con respuestas para el recibido
13 Predoctorante -
examen predoctoral al Jefe de Posgrado oficialmente las
preguntas por el
JDP
Jefe del Jefe del Departamento de Posgrado informa al predoctorante JDP resguarda el
g . . . - oficio SIP de s
14 Departamento de solicitante y al director de tesis el dictamen positivo de la autorizacion del 1dia habil
Posgrado autorizacion del examen correspondiente
predoctoral
Predoctorante, La fecha v hora se
integrantes del Consensan la fecha con los integrantes del H. Jurado de reqistra eyn ol
15 Jurado de Examen Examen para llevar a cabo el examen correspondiente en rg rama de 1dia habil
predoctoral y Jefe del | modalidad PRESENCIAL, considerando la participacion Zxé%’wenes
Departamento de remota solo de PROFESORES EXTERNOS.
Posgrado predoctorales
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EDUCACION

Responsables

" Instituto Politécnico Nacional
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Acciones

Centro Interdisciplinario de Investigacion

para el Desarrollo Integral Regional,

Evidencia

documental

Unidad Oaxaca

Tiempo de
tramite

Designa el aula para la celebracion del examen predoctoral
Jefe del DP resguarda e-
16 Departamento de Solicita al Departamento de Servicios Educativos la mglls de ambas 1dia habil
Posgrado publicacion de la fecha y el aula designada para el examen solicitudes
predoctoral
Jefa del Publica en los medios oficiales de comunicacién del CIIDIR Avisos en los
17 Departamento de OAXACA la celebracion del examen predoctoral segun los . . 3 dias habiles
o ] . medios oficiales
Servicios Educativos plazos reglamentarios
Llevan a cabo el examen predoctoral, el cual concluye con la
firma del acta de examen y la entrega de las constancias a los
Predoctorante, X o -
. sinodales. Los profesores EXTERNOS con participacién remota
integrantes del . . . Acta de examen de
deberan proporcionar sus datos postales para que se les envie
Jurado de Examen ) predoctoral, Depende de cada
18 a firma el acta de examen y la regresen al Departamento de .
Predoctoral y Jefe del 2 . ; constancia para caso
Posgrado. En caso de existir dos sinodales externos con .
Departamento de > . L . - . . cada sinodal
Posgrado participacion remota, se procedera a enviar a firma del primer
sinodal y cuando regrese el acta se remitird al segundo para el
mismo fin.
Recaba la firma del Director del Centro y envia las actas de
examen para firma de la Secretaria de la SIP.
Jefe del Resguarda L. .
19 Departamento de ) ) ) documentacién en Fin del
P Se entiende que, en caso de requerir la firma de profesores | |os expedientes procedimiento
Posgrado externos con participacion remota, las actas se podran enviar | correspondientes
a firma de la Secretaria de la SIP hasta contar con todas las
firmas.

3.2. PROTOCOLO PARA CELEBRAR EXAMENES PREDOCTORALES

De acuerdo con el articulo 55 y 96 del Reglamento de estudios de posgrado vigente, la celebracidon de examen
predoctoral se realizara de la siguiente manera:

= El Secretario del Jurado verifica el cumplimiento de los requisitos reglamentarios para llevar a cabo el
examen y comunica lo procedente al Presidente.
®  El Presidente del Jurado instala formalmente el sinodo con los cargos asignados en el oficio de autorizacidn
de examen emitido por la SIP.
O En caso de ausencia de un sinodal, el profesor suplente ocupara el cargo del sinodal ausente.
O Si el sinodal ausente es el presidente del Jurado, el Jefe de Seccidén o el Subdirector Académico
tomara la decision entre la realizacion o la reprogramacioén del examen.
O En caso de ausencia de mas de un sinodal, se reprogramara la celebracion del examen.
®  El Presidente instala el JEP y comunica al Sustentante el procedimiento para la presentacién de examen
predoctoral,

®  ElSustentante hard una presentacion de sus avances de tesis y a continuacion, en réplica oral, el Sustentante
contestara a las preguntas de los sinodales, quienes serdn los Unicos autorizados para formularlas, asi como
para realizar comentarios a la tesis y a su presentacién oral.

®  Posteriormente, los sinodales deliberardn en sesién privada para acordar el resultado del examen, que podra
ser aprobado o suspendido.

®  El secretario del Jurado asentara en el acta correspondiente el resultado del examen, la cual debera ser
firmada por todos los sinodales.

®  E| Secretario del Jurado comunicara el resultado de examen al sustentante a través de la lectura del acta.

®  El Presidente del Jurado dirige unas palabras alusivas a la celebracion del examen y al resultado obtenido
para finalizar el acto protocolario.
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Centro Interdisciplinario de Investigacion
para el Desarrollo Integral Regional,
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" Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Serviclo de la Patria"

3.3. PROGRAMACION DE PREDOCTORALES

De comun acuerdo entre los integrantes del Jurado de examen, el Sustentante elegird una fecha y hora en el
programa de celebraciéon de examenes de las disponible en linea en el siguiente link: Programacion examenes
2022A xlIsx

4. AUTORIZACION Y CELEBRACION DE EXAMENES DE GRADO

4] PREPARACION Y REVISION DE EXPEDIENTES PARA SOLICITAR LA AUTORIZACION Y CELEBRACION DE
EXAMENES DE MAESTRIAYY DOCTORADO A LA SIP

Evidencia Tiempo de

Acciones

Responsables

documental tramite

Tesista

Envia un ejemplar de los avances de su manuscrito de tesis al
Director(es) de la misma para su analisis y aval

A decision del
tesista

Tesista resguarda
e-mail de envio

Director(es) de tesis

Solicita al tesista, en caso dado, realizar las mejoras necesarias
hasta lograr el rigor académico aceptable.

Notifica al tesista la aceptacion de su trabajo y su aval para
proceder al inicio del procedimiento de presentacién de
examen

Director(es) de
tesis resguarda e-
mails de
notificacion al
tesista

A decision del(os)
director(es) y del
tesista

Solicita al Director del CIIDIR OAXACA por escrito, con aval de
su Director(es) tesis, se inicie el procedimiento para presentar
el examen de grado, anexando la documentacién siguiente,
segun el semestre que cursa el estudiante solicitante:

ESTUDIANTES VIGENTES
. 40y 50 semestre de maestrias: manuscrito final de
la tesis y reporte de similitudes de la herramienta
Turnitin firmado por el tesista y Director(es) de
tesis.
. 80y 90 semestre de doctorado: manuscrito final de

Inicio del
procedimiento

Tesista resguarda

Envia el documento de tesis, reporte Turnitin y formato de
evaluacion de tesis (SIP-14) a la CRT

Tesista la tesis y reporte de similitudes de la herramienta . } s
T ) : e-mail de envio A decision del
Turnitin firmado por el tesista y Director(es) de tesista
tesis y caratula del articulo publicado
ESTUDIANTES NO VIGENTES
. manuscrito final de la tesis, reporte de similitudes
de la herramienta Turnitin firmado por el tesista y
Director(es) de tesis, caratula del articulo publicado
y acuerdo de colegio de profesores para revocacion
de baja
Notifica al Jefe del Departamento de Posgrado (JDP) JDP. resguargia ef,
. . T R mail de notificacion
Director del CIIDIR su autorizacion para el inicio del proceso del examen de grado ) s
) L . del Director en el 1dia habil
OAXACA y le reenvia la solicitud del estudiante con los documentos que .
h expediente del
anexo.
alumno
Asigna personal para integrar el expediente conjuntamente
con el estudiante solicitante
Jefe del . . L L .
Elabora los oficios de designacion de la Comision revisora de JDP resguarda e- p L
Departamento de . ; . . . 2 dias habiles
Posgrado tesis (CRT) segun el acuerdo de Colegio correspondiente. mail de entrega

Miembros de la
Comisién revisora
de tesis

Llenan el formato de evaluaciéon SIP-14, lo requisitan con sus
firmas autografas y el director de tesis lo entrega al JDP

Formato SIP-14 10 dias habiles
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Responsables

" Instituto Politécnico Nacional
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Acciones

Centro Interdisciplinario de Investigacion

para el Desarrollo Integral Regional,

Evidencia
documental

Unidad Oaxaca

Tiempo de
tramite

El personal asignado por el JDP se pone en contacto con el
estudiante solicitante y conjuntamente integran el
expediente para solicitar el examen predoctoral.

Incorporan el formato SIP-14 firmado por la CRT a los
documentos del expediente, con firmas autdégrafas donde
corresponda.

Entregan el expediente completo al JDP, el cual consiste en:

1. SIP-8 Bis (Programa individualizado de actividades
realizadas)

2. SIP-13 (Registro de tema y designaciéon de
director(es) de tesis)

3. SIP-14 Bis Anexando el analisis antiplagio realizado

Personal asignado por la CRT Documentacion
7 or el IDP gl’esista 4. Comprobante de inglés (2 o 4 habilidades, segun completa del 5 dias habiles
P y corresponda) expediente
5. Copia digital de la tesis (incluir el formato SIP-13,
SIP-14y Carta de cesion de derechos al IPN)
6.  Acuerdos del Colegio de Profesores relativos a los
integrantes de la CRT y Jurado de Examen Grado
(JEG)
7. Caratula de articulo (para doctorado)
8. Acta de examen predoctoral (para doctorado)
El resto de los documentos requeridos para la autorizacion de
examen grado, como: pago de derechos, titulo, cédula
profesional, cartas de no adeudo, entre otros, seran solicitados
al estudiante al momento de la entrega del acta de examen
en fisico.
Revisa expediente completo generado por el personal
asignado en conjunto con el tesista.
Jefe de JDP resguarda e-
8 Departamento de Solicita antefirma del Subdirector Académico y de g:illl,lg :lsiocﬂcfrlscfjis 3 dias habiles
Posgrado Investigacion y firma autdgrafa del Director de la Unidad ' X
Académica anexos enviados
9 Director Zgrgssglrgggo de tramite y entrega a Jefe de Departamento Oficio firmado 1dia habil
Realiza el procedimiento de autorizacion de examenes Méaximo 10 dias
indicado por la SIP via remota, subiendo el expediente al habiles
espacio virtual de la Direccion de Posgrado
IMPORTANTE: En
Revisa el estatus de la solicitud en el espacio “Registro de caso de que el
Tt del Solicitudes de Examen”. DP resguarda dictamen de la SIP
10 Deereaariamento de evidencia de sea desfavorable se
Posgrado La resolucién se emitira a mas tardar a los 10 dias habiles | autorizacion del procedera a
solventar las

siguientes al registro de la solicitud. Si hay observaciones se
deben solventar, registrar nuevamente la solicitud e iniciar el
conteo de los 10 dias habiles de tramite. Si hubiese
nuevamente observaciones lo anterior debera repetirse, hasta
lograr la autorizacion.

La resolucion queda registrada en el Sistema de Autorizacion
de Tramites de Posgrado (SATP) de la SIP

SATP de la SIP

observacionesy se
reiniciara el
procedimiento de
solicitud a la SIP,
tantas veces como
sea necesario

‘, @22[‘10;’95
aiode MagON
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Centro Interdisciplinario de Investigacion

para el Desarrollo Integral Regional,

Unidad Oaxaca

. Evidencia Tiempo de
Responsables Acciones i
documental tramite
Jefe del Jefe del Departamento de Posgrado informa al tesista JDP resguarda el
. : . . o oficio SIP de A
n Departamento de solicitante y al director de tesis el dictamen positivo de la S 1dia habil
o . autorizacion del
Posgrado autorizacion del examen correspondiente
examen de grado
Tesista, integrantes La fecha v hora se
del Jurado de Consensan la fecha con los integrantes del H. Jurado de . Y
. registra en el
12 Examen de Grado y Examen para llevar a cabo el examen correspondiente en rograma de 1dia habil
Jefe del modalidad PRESENCIAL, considerando la participacion Zxé?nenes de
Departamento de remota solo de PROFESORES EXTERNOS. rado
Posgrado 9
Designa el aula para la celebracion del examen de grado
Jefe del DP resguarda e-
13 Departamento de Solicita al Departamento de Servicios Educativos la mg|l§ de ambas Tdia habil
Posgrado publicacion de la fecha y el aula designada para el examen de solicitudes
grado
Jefa del Publica en los medios oficiales de comunicacién del CIIDIR Avisos en los
14 Departamento de OAXACA la celebracién del examen de grado segun los plazos . - 3 dias habiles
o . ) medios oficiales
Servicios Educativos reglamentarios
Llevan a cabo el examen de grado, el cual concluye con la
. . firma del acta de examen y la entrega de las constancias a los
Tesista, integrantes ) o - Acta de examen de
sinodales. Los profesores EXTERNOS con participacion remota .
del Jurado de . . B grado, constancia
deberan proporcionar sus datos postales para que se les envie .
Examen de Gradoy ) para cada sinodal y Depende de cada
15 a firma el acta de examen y la regresen al Departamento de }
Jefe del Y - constancia para el caso
Posgrado. En caso de existir dos sinodales externos con :
Departamento de . - . - . . Director(es) de
participaciéon remota, se procedera a enviar a firma del primer )
Posgrado ] o tesis
sinodal y cuando regrese el acta se remitira al segundo para el
mismo fin.
Recaba la firma del Director del Centro y envia las actas de
examen para firma de la Secretaria de la SIP. Resguarda
Jefe del . ; A L. .
Se entiende que, en caso de requerir la firma de profesores | documentacién en Fin del
16 Departamento de . . . . A ..
Posgrado externos con participacién remota, las actas se podran enviar | los expedientes procedimiento
a firma de la Secretaria de la SIP hasta contar con todas las | correspondientes
firmas.

4.2. CELEBRACION DE EXAMENES DE MAESTRIA Y DOCTORADO

De acuerdo con el articulo 55y 96 del Reglamento de estudios de posgrado vigente, la celebracidon de exdmenes
de grado se realizard de la siguiente manera:

® E| Secretario del Jurado verifica el cumplimiento de los requisitos reglamentarios para llevar a cabo el
examen y comunica lo procedente al Presidente.

® E| Presidente del Jurado instala formalmente el sinodo con los cargos asignados en el oficio de autorizacién
de examen emitido por la SIP.
O En caso de ausencia de un sinodal, el profesor suplente ocupara el cargo del sinodal ausente.
O Si el sinodal ausente es el presidente del Jurado, el Jefe de Seccién o el Subdirector Académico
tomara la decisién entre la realizacién o la reprogramaciéon del examen.
O En caso de ausencia de mas de un sinodal, se reprogramara la celebracion del examen.

® E| Presidente instala el JEP y comunica al Sustentante el procedimiento para la presentaciéon de examen
predoctoral,
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® [E| Sustentante hara una presentacion de sus resultados de tesis y a continuacion, en réplica oral, el
Sustentante contestara a las preguntas de los sinodales, quienes seran los Unicos autorizados para
formularlas, asi como para realizar comentarios al trabajo de tesis y a su presentacién oral.

® Posteriormente, los sinodales deliberaran en sesion privada para acordar el resultado del examen, que podra
ser aprobado, aprobado Cum /aude o suspendido.

® [E| secretario del Jurado asentard en el acta correspondiente el resultado del examen, la cual debera ser
firmada por todos los sinodales.

® E| Secretario del Jurado comunicara el resultado de examen al sustentante a través de la lectura del acta.

® E| Presidente del Jurado dirige unas palabras alusivas a la celebracidon del examen y al resultado obtenido
para finalizar el acto protocolario.

4.3 PROGRAMACION DE MAESTRIA Y DOCTORADO

De comun acuerdo entre los integrantes del Jurado de examen, el Sustentante elegird una fecha y hora en el
programa de celebracién de exdamenes de las disponible en linea en el siguiente link: Programacion examenes
2022A xIsx

5. PERIODO DE ACTIVIDADES PARA LA PLANEACION ACADEMICA Y LA GESTION
ACADEMICO-ADMINISTRATIVA

Solicitudes de renovacién de nombramientos de profesores. La SIP ha solicitado sean enviados a mas tardar
el 7 de julio, para estar en posibilidades de atenderse antes de iniciar el siguiente semestre.

Publicacién de Unidades de aprendizaje para el semestre 2022-B. 12 de julio.

Evaluacién del desempeio docente. Los alumnos evaluardn a los profesores que impartieron las UAP a través
del Sistema Institucional de Administracidn del CIIDIR OAXACA. Esta evaluacidon es requisito para que se puedan
inscribir en el préximo semestre o para tramites escolares si es que se trata de alumnos que ya egresan.

Reporte de acciones de retribucion social. Obligatorio por disposicién oficial del CONACyT. para alumnos que
ingresaron en el semestre 2021-A. Deseable por recomendacién del IPN para todos los alumnos del CIIDIR
OAXACA, independientemente del semestre de ingreso,

Publicacion de resultados de admision al semestre 2022-B. Posterior a la celebracion de la reunidn
extraordinaria del H. Colegio de Profesores del dia 15 de julio de 2022 para avalar los resultados de las comisiones
de admisién de los 3 programas de posgrado del Centro, se procedera a su publicarlos en el Portal de Avisos del
CIIDIR OAXACA, en los estatus de aspirantes admitidos, condicionados y no admitidos. Los aspirantes
condicionados deberan cumplir cabalmente con todos los requisitos para poder inscribirse. El plazo limite para
cubrir con su condicionante es el 8 de agosto a las 20:00 horas, sin prérroga.

Fin de actividades semestrales y ceremonia de graduaciéon. El dia 15 de julio a las 11:00 horas se celebrar3,
preferentemente en modalidad presencial, la ceremonia oficial para clausurar las actividades del semestre 2022-
Ay llevar a cabo la entrega de documentos a las y los alumnos que egresan de los 3 programas de posgrado del
CIIDIR OAXACA.

Inscripciones y reinscripciones. Los alumnos de nuevo ingreso recibirdn de manera obligatoria el Taller
institucional de asesoramiento administrativo - Integracion de mi expediente para inscripcion a impartirse el dia
8 de agosto a las 18:00 horas, en modalidad virtual.
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La reinscripciéon de alumnos a los semestres del 20 al 90 se realizard de acuerdo a la programacién que publicard
el Departamento de Posgrado en el Portal de Avisos. Es requisito haber hecho la evaluacion del desempefio de
sus docentes del semestre anterior y el reporte de sus actividades de retribucidon social para poder reinscribirse.

Semana de induccidn institucional. Se llevaran a cabo diversos eventos informativos de caracter obligatorio
para dar a conocer a los estudiantes de nuevo ingreso las diferentes dreas y responsables de atencién del Centro,
asi como la normativa, los procedimientos, términos y requisitos para solicitar, tramitar y dar seguimiento a sus
necesidades y apoyos para su adecuada insercidn escolar a sus estudios de posgrado. Recordar que el
desconocimiento de lo anterior, no los exime del cumplimiento de sus obligaciones como alumnos del IPN. Se
publicara oportunamente la programacion.

Ceremonia oficial de inicio de cursos del afo escolar 2022-2023. 15 de agosto, 10:00 horas.

Informe de los becarios CONACYT para renovaciéon/conclusién de beca nacional. 15 - 30 de agosto.

Se agradece la colaboraciéon de los estudiantes, profesores y de todo el personal involucrado en las
actividades académicas y administrativas para llevar a buen término el presente programa, dado que
cualquier retraso demanda mayor esfuerzo para lograr cumplir con calidad las metas y objetivos del
presente semestre escolar.

ATENTAMENTE
“La Técnica al Servicio de la Patria”

Direccién / Subdireccién Académica e de Investigacién / Departamento de Posgrado
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