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4. AUTORIZACION Y CELEBRACION DE EXAMENES DE GRADO

4.1 PREPARACION Y REVISION DE EXPEDIENTES PARA SOLICITAR LA AUTORIZACION DE CELEBRACION DE
EXAMENES DE MAESTRIA Y DOCTORADO ANTE LA SIP

Responsables

Alumno

Acciones

Envia un ejemplar de los avances de su manuscrito de tesis
al(os) Director(es) de la misma para su analisis y aval.

Evidencia

documental

Alumno resguarda
e-mail de envio

Tiempo de

tramite
A decision del
Alumno

Director(es) de Tesis

Solicita al Alumno, en caso lo amerita, realizar las mejoras
necesarias hasta lograr el rigor académico aceptable.

Notifica al Alumno la aceptacion de su trabajo y su aval para
dar inicio al procedimiento de presentacion de examen.

Director(es) de
tesis resguarda e-
mails de
notificacion al
Alumno.

A decision del(os)
Director(es) de
Tesisy del Alumno

Alumno

Solicita al Director del CIIDIR OAXACA por escrito, con aval de
su(s) Director(es) Tesis, se inicie el procedimiento para
presentar el examen de grado segln el semestre que cursa el
Alumno solicitante, anexando la documentacion siguiente:

ALUMNOS VIGENTES (estudiantes inscritos)

. 4°y 5° semestre de maestrias: manuscrito final de
la tesis y reporte de similitudes de la herramienta
Turnitin firmado por el Alumno y Director(es) de
Tesis.

. 8°y 9° semestre de doctorado: manuscrito final de
la tesis y reporte de similitudes de la herramienta
Turnitin firmado por el Alumno y Director(es) de
Tesis y caratula del articulo publicado.

ALUMNOS NO VIGENTES
revocacion de baja)

. manuscrito final de la tesis, reporte de similitudes
de la herramienta Turnitin firmado por el Alumnoy
Director(es) de Tesis, caratula del articulo
publicado y acuerdo del H. Colegio de Profesores
para revocacion de baja.

(estudiantes que requieren

Alumno resguarda
e-mail de envio.

Inicio del
procedimiento

A decision del
Alumno

Director del CIIDIR
OAXACA

Notifica al Jefe del Departamento de Posgrado (JDP)

su aprobacioén para el inicio del proceso del examen de grado
y le reenvia la solicitud del Alumno con los documentos que
este anexo.

JDP resguarda e-
mail de notificacion
del Director en el
expediente del
Alumno

1dia habil

Jefe del
Departamento de
Posgrado

Asigna personal para integrar el expediente conjuntamente
con el Alumno solicitante.

Elabora los oficios de designacion de la Comisién Revisora de
Tesis (CRT) segun el acuerdo del H. Colegio de Profesores
correspondiente.

Envia el documento de tesis, reporte Turnitin y formato de
evaluacion de tesis (SIP-14) a la CRT.

JDP resguarda e-
mail de entrega

2 dias habiles

Miembros de la
Comisién Revisora
de Tesis

Llenan el formato de evaluacién SIP-14y lo firman de manera
autografa, siendo el Director de Tesis quien lo entrega al JDP.

Formato SIP-14.

10 dias habiles
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Acciones

El personal asignado por el JDP se pone en contacto con el
Alumno solicitante y conjuntamente integran el expediente
para solicitar el examen predoctoral.

Incorporan el formato SIP-14 firmado por la CRT a los
documentos del expediente, con firmas autdgrafas donde
corresponda.

Entregan el expediente completo al JDP, el cual consiste en:

1.  SIP-8Bis (Programa individualizado de actividades
realizadas).

2. SIP-13 (Registro de tema y designacion de
director(es) de tesis).

3. SIP-14 Bis, anexando el analisis anti plagio realizado
por la CRT.

Centro Interdisciplinario de Investigacion

para el Desarrollo Integral Regional,
Unidad Oaxaca

Evidencia

Tiempo de

documental tramite

Documentacion

7 4, Comprobante de dominio del idioma inglés (2 0 4 completa del 5 dias habiles
por el JDPy Alumno habilidades, segin corresponda). expediente.
5.  Copia digital de la tesis (incluir los formatos SIP-13,
SIP-14 y Carta de cesién de derechos al IPN).
6.  Acuerdos del H. Colegio de Profesores relativos a
los integrantes de la CRT y Jurado de Examen
Grado (JEG).
7. Caratula de articulo (para el caso exclusivo de
doctorado).
8. Acta de examen predoctoral (para el caso exclusivo
de doctorado).
Los demas documentos requeridos para la autorizacion de
examen grado, tales como: pago de derechos, titulo, cédula
profesional, cartas de no adeudo, entre otros, serdn solicitados
al Alumno al momento de la entrega del acta de examen en
fisico.
Revisa expediente completo generado por el personal
Jefe de asignado en conjunto con el Alumno. JDF')| resi_:]ufe'lr'dadef
mail y el oficio de ) s
8 Egsgarr;fj?emo de Solicitg qnteﬁmja del Subdirector . Académico 'y ) de | envio, asicqmo los 3 dias habiles
Investigacion y firma autédgrafa del Director de la Unidad | anexos enviados.
Académica.
9 82()9((:8ng| CIIDIR Zgggszl;fé%? de tramite y lo entrega a Jefe de Departamento Oficio firmado. 1 dia habil
Realiza el procedimiento de autorizacion de examenes o B
indicado por la SIP via remota, subiendo el expediente al M,ax‘lmo 10 dias
espacio virtual de la Direccion de Posgrado. habiles
Reyisa el estatus de I? solicitud en el espacio “Registro de IMPORTANTE: En
Solicitudes de Examen”. caso de que el
Jefe del (La resolucion se emitira a mas tardar a los 10 dias habiles DP resggarda dictamen de la SIP
P . e evidencia de no sea favorable, se
10 Egspgarrat\zronento de siguientes al registro de la solicitud). autorizacion del procedera a
Si hay observaciones se deben solventar, registrar SATP de la SIP. solventar‘las
~ - ' ' observacionesy se
nuevamente la solicitud e iniciar el conteo de los 10 dias reiniciara el
hébilgs de tramite. Si‘ hubiese nuevamente obseryaciones lo procedimiento de
anterior debera repetirse, hasta lograr la autorizacion. solicitud a la SIP,
B . . L tantas veces como
La resolguon queda registrada en el Sistema de Autorizaciéon sea necesario.
de Tramites de Posgrado (SATP) de la SIP.
Jefe del Informa al Alumno solicitante y al Director de Tesis el JDP resguarda el
n Departamento de dictamen positivo de la autorizacion del examen of|C|o'SIP.c,|e 1 dia habil
Posgrado correspondiente. autorizacion del
examen de grado.
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. Evidencia Tiempo de
Responsables Acciones L.
documental tramite
Alumno, integrantes La fecha v hora se
delJurado de Consensan junto a los integrantes del Jurado de Examen la . Y
) registra en el
12 Examen de Gradoy fecha para llevar a cabo el examen correspondiente en rograma de 1 dia habil
Jefe del modalidad PRESENCIAL, considerando la participacion gxé?nenes de
Departamento de remota solo de PROFESORES EXTERNOS. rado
Posgrado g
Designa el aula para la celebracion del examen de grado.
Jefe del DP resguarda e-
13 Departamento de Solicita al Departamento de Servicios Educativos la | mails de ambas 1 dia habil
Posgrado publicacion de la fecha, hora y aula designada para el examen | solicitudes
de grado.
Jefa del Publica en los medios oficiales de difusiéon del CIIDIR OAXACA .
- . Avisos en los . L
14 Departamento de la celebracién del examen de grado segun los plazos ; e 3 dias habiles
o . : medios oficiales.
Servicios Educativos reglamentarios.
Llevan a cabo el examen de grado, el cual concluye con la
. firma del acta de examen y la entrega de las constancias a los
Alumno, integrantes X o -, Acta de examen de
sinodales. Los profesores EXTERNOS con participacion remota .
del Jurado de . . - grado, constancia
deberan proporcionar sus datos postales para que se les envie .
Examen de Gradoy ) para cada sinodal y Depende de cada
15 a firma el acta de examen y la regresen al Departamento de -
Jefe del S . - constancia para caso
Posgrado. En caso de existir dos sinodales externos con .
Departamento de o, - - . ! . el(los) Director(es)
participaciéon remota, se procedera a enviar a firma del primer .
Posgrado . iy de Tesis.
sinodal y cuando regrese el acta se remitird al segundo para el
mismo fin.
Recaba la firma del Director del Centro y envia las actas de
examen a la SIP para firma de la Titular.
Resguarda
Jefe del - .
. . . documentacion en Fin del
16 Departamento de (Se entiende que, en caso de requerir la firma de profesores ) I
L - . . los expedientes procedimiento
Posgrado externos con participaciéon remota, las actas se podran enviar correspondientes
a firma de la Secretaria de la SIP hasta contar con todas las P ’
firmas).

4.2. PROGRAMACION DE MAESTRIAY DOCTORADO

De comun acuerdo entre los integrantes del Jurado de Examen de Grado, el Sustentante elegird una fechay hora
disponibles en el programa de celebraciéon de examenes a través del enlace: Horarios disponibles para
celebracién de examenes (clic agui).

4.3. CELEBRACION DE EXAMENES DE MAESTRIA Y DOCTORADO

De acuerdo con el articulo 55 y 96 del Reglamento de Estudios de Posgrado vigente, la celebracidén de exdmenes
de grado se realizara de la siguiente manera:

® E| Secretario del Jurado verifica el cumplimiento de los requisitos reglamentarios para llevar a cabo el
exameny comunica lo procedente al Presidente.

® E| Presidente del Jurado instala formalmente el sinodo con los cargos asignados en el oficio de autorizaciéon
de examen emitido por la SIP.

O En caso de ausencia de un sinodal, el profesor suplente ocupara el cargo del sinodal ausente.

O Sielsinodal ausente es el presidente del Jurado, el Subdirector Académico tomara la decisién entre
la realizacion o la reprogramacion del examen. En caso de que la decisidn sea realizar el examen, el
profesor suplente ocupara el lugar del Presidente.

O Encasode ausencia de mas de un sinodal, se reprogramara la celebracién del examen.
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® E| Presidente instala el Jurado de Examen de Grado (JEG) y comunica al Sustentante el procedimiento para
la presentacion de examen de grado.

® E| Alumno hard una presentacion de sus resultados de tesis y a continuacién, en réplica oral, contestara a las
preguntas de los sinodales, quienes seran los Unicos autorizados para formularlas, asi como para realizar
comentarios al trabajo de tesis y a su presentacion oral.

® Posteriormente, los sinodales deliberaran en sesion privada para acordar el resultado del examen, que podra
ser aprobado, aprobado Cum laude o suspendido.

® E| Secretario del Jurado asentard en el acta correspondiente el resultado del examen, la cual debera ser
firmada por todos los sinodales.

® FE|Secretario del Jurado comunicara el resultado de examen al Alumno a través de la lectura del acta.

® E| Presidente del Jurado emite comentarios alusivos a la celebracidén del examen, asi como al resultado
obtenido finalizando el acto protocolario.

Realizar consultas en la guia

Obtener el directo ‘ )
COrreos para mayor informacior

Hornos num. 1003, Col. Noche Buena, Santa Cruz Xoxocotlan, Oaxaca, México. C.P. 71230
Tel. CDMX (55) 57296000 ext. 82700, Tel. Oaxaca +52 (951) 517 0610/ 517 1199 Ext. 82700
www.ciidiroaxaca.ipn.mx / ciidiroaxaca@ipn mx
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