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“La Técnica al Servicio de la Patria” INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

CONVOCATORIA: Apoyos Econdmicos Eventos Académicos en el Extranjero para Alumnos del IPN

La Comisién de Operacién y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional con
base en el articulo 29, fracciones I, XI y XIII de su Estatuto Organico y los articulos 7, 10 y 19 del Regla-
mento de Apoyos Econémicos de la Comision.

CONVOCA

A las y los alumnos de excelencia de los Niveles Superior y Posgrado para participar en eventos aca-
démicos durante el 2025.

Objetivo:

Que el alumnado presente los resultados de los trabajos o investigaciones desarrolladas en el IPN, forta
leciendo el desarrollo de competencias mediante la participacién en congresos, capacitacion, concursos;
creando vinculos interinstitucionales, para fomentar el desarrollo de recursos humanos de alta calidad en
el IPN, con un enfoque de internacionalizacidn.

I. Perfil de las y los aspirantes:

1. Ser alumna o alumno regular de Nivel Superior o Posgrado.

Estar inscrita o inscrito en un programa académico de cualquiera de las modalidades que oferta el Instituto
al momento de su postulacién en la presente Convocatoria.

3. Conservar el caracter de alumna o alumno durante la realizacién de la actividad académica.
4, No tener adeudos derivados de recursos asignados por la COFAA-IPN.
5. Contar con un promedio general minimo de:
AREA PROMEDIO MINIMO
Ingenieria y Ciencias Fisico Matematicas 8.5
Ciencias Médico Biolégicas 8.5
Ciencias Sociales y Administrativas 9.0
6. Contar con los requisitos migratorios del pais donde se realizara la actividad académica, presentando
la VISA, PASAPORTE o0 ambos. Los gastos de pasaporte y/o visa deberan ser cubiertos por las personas
interesadas.
7. Preferentemente estar registrado en algun proyecto de investigacién vigente autorizado por la Secretaria

de Investigacién y Posgrado (SIP) durante el afio 2024.

II. - Recepcion de Solicitudes:

Las solicitudes de Apoyo Econémico deberan de presentarse considerando lo siguiente:

a) El expediente completo debera ser entregado de manera fisica en la Direccion Técnica y de Promocién
de la COFAA-IPN y se integrara conforme a lo sefialado en la Lista de Cotejo y la Tabla 1.

b) El expediente habra de presentarse con al menos 20 dias naturales de anticipacion al inicio del evento
académico.

) La apertura de la recepcion de solicitudes en la COFAA-IPN, sera a partir del 28 de abril de 2025 y per-
manecera abierta hasta agotar los recursos dispuestos por la Comisién para esta Convocatoria, con
fechas de corte segun el calendario anexo.

ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO EL USO PARA FINES DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS EN EL PROGRAMA.



> Instituto Politécnico Nacional ‘ \ DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL
“La Técnica al Servicio de la Patria” INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Educacion |

Secretaria de Educacién Pablica

Tabla 1. Documentos para integrar el expediente digital de solicitud de Apoyo Econémico

DOCUMENTOS DE TIPO ADMINISTRATIVO

ORDEN DEL
EXPEDIENTE DOCUMENTO A ENTREGAR ESPECIFICACIONES

El documento habra de contener la siguiente informacién: nombre de
la persona solicitante; nombre, sede y fecha del evento. Deberd ser
1. Oficio de postulacién emitido por la persona Titular de la Dependencia Politécnica con firma
autégrafa y el sello correspondiente. Dirigido a la persona Titular de la
Direccién Técnica y de Promocién.

2. Eg;;néar:?lcdoe solicitud de Ap0y0 Disponible en: https://www.cofaa.ipn.mx/apoyos-economicos.html
3. Copia del Comprobante de domicilio. Con una antigliedad no mayor a tres meses.
4 Copia del Estado de Cuenta Bancario A nombre de la persona beneficiaria en la cual sea visible la CLABE

interbancaria (no mayor a 3 meses).

Copia del pasaporte vigente y en su
5. caso VISA o los requisitos migratorios | Conal menos 6 meses de vigencia a la fecha de regreso.
del pais en que se lleve a cabo el evento.

6. Formato de Carta Compromiso y de

. = Di ibl : https://) .cofaa.ipn.mx/
Veracidad de la Informacion. e e

7. EVidenCia de haber realizado el "enado ?lsp//(gnlble \en: i /d/e/1FAIpQLSe06MXxF2-tKzCtUVhjduB8eM8I6pNw7BZ_Tc 1d97W13PNXQA fi
del formulario del SIIPP-G ttps://docs.google.com/forms/d/e; PQLSe06MxFJ2-tkzCtUVhjduB8el PNw7BZ_Tgwm viewform

DOCUMENTOS DE TIPO ACADEMICO

8 Constancia de inscripcion y/o boleta En la cual acredite el promedio numérico y semestre al que estd inscrito
: global. y el nimero de semestres del programa académico.

En el cual deberd sefialar la Dependencia Politécnica de adscripcién,
Resumen de |a Actividad Académica otorgar créditos tanto a la COFAA-IPN, como al IPN, e indicar los nombres

9. de los coautores. En caso de congresos sélo se acreditard un Apoyo
Il
a desarrollar. Econémico por trabajo a presentar independientemente del nimero
de coautores.
., . El escrito debe incluir introduccién, desarrollo, conclusiones y bibliografia.
10 En caso de presentacion de ponencia Del mismo modo, debera sefalar la dependencia de adscripcién,
3 anexar el extenso. otorgar créditos tanto a la COFAA, como al IPN, e indicar los nombres
de los coautores. La ponencia a presentar tiene que ser inédita.
.. .. .. En hoja membretada firmada por el / la responsable del Comité organiza-
] p p g
11 Carta de aceptacion o de invitacién dor o correo electrénico en el que se comunique la aceptacién. Seré va-
. de la actividad académica a realizar. lida siempre y cuando ésta contenga los datos del evento, el nombre
de la ponencia, la dependencia de adscripcién y los coautores.
12. Informacién oficial del evento. Triptico, enlace al sitio oficial, etc.

Evidencia del registro por correo . , N -
Zof g El registro se reliza en la Coordinacién de Proyectos Estratégicos a
13. electronico de la actividad de la través del correo electrénico: cpe@ip.mx

internacionalizacidn.

III.  Criterios a considerar para el Apoyo Econémico:

a) El Apoyo Economico es el recurso complementario que otorga la COFAA-IPN, es personal e intransferible.
b) El Programa de Apoyos Econdmicos no contempla el financiamiento total de los gastos que se gene-
ren de las actividades académicas en el extranjero.
C) La asignacion de los Apoyos Econémicos estara en funcién y hora de ingreso de la solicitud, hasta
.a.'gp'tgjr'.elp'r'es_upu’esto determinado para esta Convocatoria.

.
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d) Para este ejercicio presupuestal, la COFAA-IPN, otorgara unicamente un Apoyo Econdmico por beneficiario.

e) La persona solicitante no debera contar con ningun tipo de apoyo, estimulo, beneficio o beca para
los mismos rubros del Apoyo Econdmico a solicitar.

f) La sede del evento académico tendra que ser diferente a su pais de nacimiento en el caso de personas
con nacionalidad distinta a la mexicana.

IV. Seleccion y dictaminacion de las solicitudes:

1. La Comisién de Seleccion analizara y estudiara en forma objetiva e imparcial los expedientes con la
finalidad de seleccionay proponer alasylos candidatos con merecimiento al Apoyo Econémico,
confirmando que las solicitudes y documentacidon que la integran cumplan con el articulo 17,
fraccion I, del Reglamento, asi como, con los requisitos establecidos en esta Convocatoria.

2. El Comité de Apoyos Econdmicos de la COFAA-IPN sera quien resuelva y emita el dictamen correspon-
diente, en un plazo de hasta 15 dias habiles. En caso de empate, se tomara como criterio de desem-
pate: si la presentacion es oral o poster, la trayectoria académica de la o el alumno, asi como el pro-
medio académico.

3. Los casos no previstos en la presente Convocatoria seran presentados para su resolucion al Comité de
Apoyos Econdmicos de la COFAA-IPN, de conformidad con el articulo 10 fraccién V del Reglamento.

V. Notificacion de Resultados:

De conformidad con el articulo 24 del Reglamento de Apoyos Econdmicos de la COFAA-IPN, los resultados
de los Apoyos Econdmicos se haran del conocimiento de las y los solicitantes, a los tres dias habiles
posteriores a su aprobacion por el Comité de Apoyos Econdmicos de la COFAA-IPN, a través de los
siguientes medios:

a) Publicacién a través de la pagina oficial de la COFAA-IPN: https://www.cofaa.ipn.mx/apoyos-economicos.html
b) Por correo electrénico a los interesados con copia a la Dependencia Politécnica.

) A través del oficio de dictamen del Apoyo Econémico enviado a las Dependencias Politécnicas.

VI. Impugnacion de los resultados:

Las controversias relacionadas con los resultados podran ser presentadas dentro de los diez dias habiles
posteriores a la notificacion del oficio de dictamen. La impugnacién al dictamen emitido por el Comité de
Apoyos Econimicos debera presentarse a través de la Dependencia Politécnica de adscripcién, mediante
un escrito fundamentado y justificado, que incluya los documentos de prueba correspondientes y la firma
autégrafa del solicitante; lo anterior, de conformidad con los articulos 26 y 27 del Reglamento.

VII.. Dispersion del apoyo econémico:

1. La asignacion del recurso sera a través de una transferencia electrénica bancaria a la cuenta de la
persona beneficiaria del Apoyo Econédmico. Una vez recibida la solicitud de dispersion del Apoyo Eco-
némico mediante un oficio firmado por el Titular de la Dependencia Politécnica dirigida a la persona
Titular de la Direccidn Técnica y de Promocién de la COFAA- IPN, al cual debera anexar el pagaré de-
bidamente requisitado (se hara llegar junto con el dictamen correspondiente).

2. La persona beneficiaria debera garantizar que su cuenta bancaria esta habilitada para recibir el monto
total del recurso del Apoyo Econdmico.

ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO EL USO PARA FINES DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS EN EL PROGRAMA.
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VIII. Responsabilidades de la Dependencia Politécnica y de la persona beneficiaria:

I. Se deberd dar aviso por escrito a la Direccidn Técnica y de Promocién de la COFAA-IPN sobre la
continuidad de la Actividad Académica.

II. Se debera dar aviso por escrito a la Direccion Técnica y de Promocion de la COFAA-IPN cuando
cambie la situacidn escolar de las personas beneficiarias en un lapso no mayor a 5 dias habiles
posteriores, a fin de que no se incurra en cobros indebidos.

III. La persona beneficiaria debera desarrollar la actividad académica durante las fechas establecidas
en la solicitud; en caso contrario, debera reintegrar la totalidad del Apoyo Econdmico a la COFAA-IPN.

IV. Entodo trabajo derivado de esta actividad, la o el beneficiario habra de dar créditos a la COFAA-IPN.

V. Alfinalizar la Actividad Académica a través de la Dependencia Politécnica la persona beneficiaria,
debera entregar a la Direccion Técnica y de Promocién en un plazo no mayor a 20 dias habiles
la siguiente informacion:

. Reporte final de la Actividad Académica en la que participd.
(El formato de actividades se encuentra disponible en: https://www.cofaa.ipn.mx/apoyos-economicos.html

« Constancia, diploma o reconocimiento emitido por el Comité Organizador del Evento.

De no recibirse en el plazo sefalado, el apoyo sera cancelado, debiendo reintegrar la totalidad del Apoyo
Econdémico a la COFAA-IPN.

IX. Recurso de Reconsideracion

De conformidad con los articulos 28 y 29 del Reglamento, la persona beneficiaria podra hacer uso del recurso
de reconsideracion en una sola ocasién en un plazo maximo de quince dias habiles posteriores a la fecha de
conclusién de la Actividad Académica, el oficio habra de presentarse en forma directa o a través de la Depen-
dencia de Adscripcion de la persona beneficiaria, debera incluir el motivo de dicha peticion, la firma autégrafa
del solicitante y de ser necesario incluir los documentos de prueba correspondientes.

X. Cancelacion y suspension del Apoyo Econémico:

La suspensién del Apoyo Econdmico surtird efecto cuando la o el beneficiario incurra en alguna de los
supuestos establecidos en el articulo 25 del Reglamento de Apoyos Econédmicos de la COFAA-IPN, y se le
sancionara con la cancelacién del estimulo correspondiente, debiendo realizar la devolucién a la
COFAA-IPN, del monto total recibido, ademas de los siguientes casos:

I. Encaso de que se detecte alguna duplicidad del Apoyo Econémico con algun estimulo o apoyo
similar al de esta convocatoria.

II. - Si se observa alteracién, incongruencia, falsificacidon o cualquier otra conducta que haga suponer
irregularidades de la informacidn proporcionada.

III. Porla pérdida de la calidad de alumno del IPN a la fecha de pago o del desarrollo de la Actividad
Académica.

IV. - Si por alguna razén la persona beneficiaria no cumple con el propésito de esta Convocatoria.

V. En el caso de que la persona beneficiaria al término de la actividad académica no entregue
en el plazo sefialado el reporte de actividades, la constancia o reconocimiento, asi como
la comprobacidon del gasto a través de su Dependencia Politécnica.

VI. Cuando la dispersion del recurso sea rechazada por el banco receptor en multiples ocasiones, debido
a limitaciones con los depésitos recibidos, siempre y cuando sean causas ajenas a la COFAA-IPN.

ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO EL USO PARA FINES DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS EN EL PROGRAMA.
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XI. Comprobacion del Apoyo Econémico

A. Debera ser enviada mediante Oficio por concepto de Comprobaciéon de Gastos de Apoyo Econémico
a la persona Titular de la Direccién de Administracién y Finanzas de la COFAA-IPN en un plazo maximo
de 20 dias habiles posteriores a la fecha de conclusion del evento académico, conforme al monto
autorizado por el Comité de Apoyos Econémicos el cual contendra nombre, firmay cargo de la persona
Titular de la Dependencia Politécnica donde la persona solicitante esté inscrito.

B. Si la o el beneficiario NO presenta oportunamente la documentacion comprobatoria, el Apoyo
sera cancelado en automatico, debiendo reintegrar a la COFAA-IPN el monto total transferi -
do en un plazo maximo de cinco dias habiles.

C. Para el caso del Transporte Aéreo, la documentacién comprobatoria debera reunir los requisitos fiscales

establecidos en el Codigo Fiscal de la Federacién de acuerdo a los Articulos 29 y 29-A, en el caso
de comprobantes internacionales, deberan expedirse a nombre de la Comisién de Operacion y
Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC): COF670302DQ8, con domicilio en Tresguerras numero 27, esquina Manuel
Tolsa, Cédigo Postal 06040, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

D. ElI CFDI debera llevar firmay nombre de la persona que recibié el Apoyo Econémico, firma de autori-
zacion de la persona Titular de la Dependencia Politécnica.

E. Se debera entregar la validacion de los comprobantes fiscales en el portal SAT
https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/, expedidas en el territorio nacional.

F. La informacién debera ser enviada tanto de manera fisica como electrénica a la siguiente direccion
de correo: aeglosa@cofaa.ipn.mx.

G. Se recomienda que antes de realizar la compra o reservacién se confirme sean emitidos los com-
probantes fiscales en los términos antes descritos para los gastos de Transporte Aéreo.

H. Para llevar a cabo la comprobacion del gasto correspondiente Unicamente se recibiran recibos y tickets

del ejercicio fiscal del afio 2025, tomando en consideracidn los criterios que establece la DAF:

. Los recibos o tickets de gastos de alimentacion tienen que incluir el desglose de los alimentos
consumidos con la justificacion de los mismos, escrita de pufio y letra por el beneficiario del
Apoyo Econdmico.

. El tipo de cambio considerado sera el publicado en el DOF, para el dia en que se efectué el gasto.

- Los comprobantes que contengan consumos de bebidas alcohdlicas seran rechazados por el
total del importe.

- No se aceptaran comprobantes de gastos grupales, los gastos deberan presentarse de forma
individual conforme a lo establecido en el oficio de dictamen de autorizacién, tomando en con-
sideracion lo siguiente:

- No se aceptara el “voucher”; como comprobacién de gastos, ni estados de cuenta bancarios.
- Todas las comprobaciones deben incluir la justificacién de los gastos, el nombre y firma de
la persona que recibe el Apoyo Econémico, con la leyenda “Recibi de conformidad los efectos
de este Apoyo Econémico”, nombre, firma y sello del Titular de la Dependencia Politécnica.

- Para efectos de comprobacién del Transporte Aéreo, estos quedaran sujetos a lo siguiente:
* Tratandose de eventos académicos en el extranjero, para el traslado al evento y regreso,

se consideraran un maximo de tres dias antes y tres dias posteriores a los del evento.

- Los dias adicionales o ampliaciones de fechas se tomaran en cuenta exclusivamente para
comprobarla Transportacién Aérea.

- El' monto autorizado en para “Gastos de Estancia” incluye hospedaje y alimentacion, Unica-
mente cubre los dias de duracién del evento y para efectos de comprobacidon se considerara
un dia antes y un dia después del evento; en los recibos, comprobantes o invoice.

- Los dias adicionales previos y subsecuentes a las fechas del evento académico solicitado,
deberan ser costeados por la persona solicitante.

ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO EL USO PARA FINES DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS EN EL PROGRAMA.
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XII. Tarifas Vigentes 2025

0 AEREO
ONTOS MAXIMO
CONTINENTE e ;
Norte $ 16,000.°°
Americano Centro $ 12,000.°°
Sur $ 15,000.°°
Europeo $ 26,000.°°
Asidtico $ 30,000.°°
Africa $ 40,000.°°
Oceania $ 30,000.°°
Seguro Viaje $1,500.°°
Gastos de Estangia $ 7,900.°° (por dia)
(incluye: alimentacién y hospedaje)
Inscripcién (Monto Méaximo) $10,500.°°
Monto Méximo del Apoyo Econémico $ 70,000.°°

Las tarifas fueron definidas en base a la suficiencia presupuestal anual para el Programa de Apoyos Econémicos, sera el Comité de Apoyos Econémicos
de la COFAA-IPN, quien aprobara los montos autorizados para cada solicitante.

XIII. Calendario 2025

FECHA DE CORTE PARA RECIBIR EXPEDIENTES EN LA DTP.

20 de mayo de 2025
17 de junio de 2025
15 de julio de 2025
31 de agosto de 2025
30 de septiembre de 2025
28 de octubre de 2025
25 de noviembre de 2025

XIV. Informes:

Para el proceso de solicitud de Para el proceso de comprobacion del
Apoyo Econémico comunicarse al: Apoyo Econémico comunicarse a la:

Coordinacion de Apoyos Econémicos
Extensiones 65095 y 65109 o mediante Coordinacion de GLOSA Documental
el correo electrénico: Extension 65027

apoyoseconomicos@cofaa.ipn.mx






